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Circ. n. 40 
 

Cursi, 13 ottobre 2026 
 

Ai docenti 

Alle famiglie 

Alle alunne e agli alunni 

Al D.S.G.A. 

Agli Atti  

Al Sito web  

Al Registro elettronico 

OGGETTO: Disposizioni in materia di uscita autonoma degli alunni, deleghe al prelievo, accesso ai locali scolastici e richiamo al Regolamento 
d’Istituto 

Al fine di garantire la sicurezza degli alunni, il regolare svolgimento delle attività didattiche e il rispetto delle disposizioni organizzative dell’Istituto, si 
richiama l’attenzione delle famiglie e di tutto il personale scolastico sulle norme relative all’uscita degli alunni, all’accesso ai locali scolastici e alla 
fruizione dei servizi. 

Si invitano le famiglie a prendere visione delle seguenti disposizioni, in conformità con il vigente Regolamento d’Istituto e con la normativa di 
riferimento. 

1. Uscita degli alunni e deleghe al prelievo 

Gli alunni della scuola dell’infanzia e della scuola primaria devono essere affidati esclusivamente a un genitore, a un tutore o a una persona 
maggiorenne formalmente delegata dalla famiglia. 

Non è consentita la consegna degli alunni a fratelli o sorelle minorenni, neppure in presenza di una richiesta o di un’autorizzazione dei genitori. 

Le persone delegate devono essere maggiorenni e munite di un documento di riconoscimento. Le deleghe devono essere formalizzate mediante 
l’apposita modulistica predisposta dall’Istituto. 

La documentazione richiesta, debitamente compilata e sottoscritta da entrambi i genitori esercenti la responsabilità genitoriale, salvo situazioni 
particolari debitamente documentate, deve essere consegnata secondo le modalità indicate dalla scuola, allegando copia dei documenti d’identità 
delle persone delegate. 

2. Uscita autonoma degli alunni della V classe della Scuola Primaria e delle tre classi della Scuola Secondaria di primo grado 

L’uscita autonoma è prevista esclusivamente per gli alunni della V classe della Scuola Primaria e delle tre classi della scuola secondaria di primo grado, 
nel rispetto delle disposizioni normative vigenti. 

Ai sensi dell’art. 19-bis del decreto-legge 16 ottobre 2017, n. 148, convertito dalla legge 4 dicembre 2017, n. 172, i genitori esercenti la responsabilità 
genitoriale, i tutori e i soggetti affidatari possono autorizzare l’Istituzione scolastica a consentire l’uscita autonoma degli alunni minori di quattordici 
anni, tenendo conto dell’età, del grado di autonomia raggiunto e delle specifiche condizioni del contesto. 

L’autorizzazione deve essere presentata utilizzando l’apposito modello predisposto dall’Istituto, debitamente compilato e sottoscritto secondo le 
modalità previste. 
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La normativa stabilisce che tale autorizzazione esonera il personale scolastico dalla responsabilità connessa all’obbligo di vigilanza successivamente 
all’uscita autonoma, nei limiti previsti dalla legge. 

Si precisa, inoltre, che l’autorizzazione all’uscita autonoma da scuola è distinta da quella relativa all’utilizzo autonomo del servizio di trasporto 
scolastico, disciplinata dal medesimo art. 19-bis. 

3. Uscite anticipate ed entrate posticipate 

Si richiama quanto previsto dal Regolamento d’Istituto in materia di entrate e uscite fuori dall’orario ordinario. 

Le uscite anticipate sono consentite esclusivamente per comprovati motivi e previa richiesta. L’alunno può essere prelevato soltanto da un genitore 
o da una persona maggiorenne formalmente delegata, munita di documento di riconoscimento. 

Il genitore o la persona autorizzata è tenuto/a a firmare l’apposito registro presente nel plesso. 

Le eventuali richieste di ingresso anticipato o di uscita posticipata devono essere presentate per iscritto, adeguatamente motivate e trasmesse 
all’indirizzo istituzionale della scuola. Tali richieste sono subordinate all’autorizzazione del Dirigente Scolastico, previa verifica della possibilità 
organizzativa di garantire adeguate condizioni di vigilanza. 

4. Accesso dei genitori ai locali scolastici 

Per garantire la sicurezza degli alunni e il regolare svolgimento delle lezioni, si ribadisce che, durante le attività didattiche, non è consentita la 
permanenza dei genitori nelle aule e nei corridoi, salvo specifiche esigenze di accoglienza nella scuola dell’infanzia o situazioni preventivamente 
autorizzate dalla Dirigenza. 

L’accesso dei genitori durante l’orario delle lezioni è consentito esclusivamente nei casi previsti dal Regolamento, tra cui il prelievo anticipato del 
proprio figlio. 

Durante lo svolgimento delle attività didattiche, i docenti non possono intrattenersi con i genitori per colloqui individuali. Gli incontri con gli insegnanti 
devono avvenire negli orari di ricevimento e secondo le modalità comunicate dall’Istituto. 

In occasione di assemblee, colloqui o altre attività rivolte agli adulti, non è consentito portare con sé minori, poiché non è previsto un servizio di 
vigilanza dedicato. 

5. Accesso di persone estranee agli edifici scolastici 

L’accesso ai locali scolastici è consentito esclusivamente alle persone autorizzate, secondo le modalità stabilite dall’Istituto. 

Dopo l’ingresso degli alunni, le porte di accesso saranno chiuse, fatta eccezione per quella presidiata dal collaboratore scolastico incaricato della 
vigilanza. 

L’accesso agli uffici di Dirigenza e di Segreteria deve avvenire durante gli orari di apertura e, ove previsto, previo appuntamento. 

Si invita pertanto tutto il personale a vigilare sul rispetto di tali disposizioni e le famiglie a evitare ingressi non autorizzati durante le attività didattiche. 

6. Introduzione di alimenti nei locali scolastici 

In occasione di feste e compleanni, l’eventuale introduzione di alimenti a scuola deve essere preventivamente concordata con i docenti. 
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Per motivi igienico-sanitari e di sicurezza, potranno essere autorizzati esclusivamente prodotti preconfezionati, acquistati presso rivendite autorizzate, 
corredati dalla relativa documentazione di acquisto, secondo le disposizioni organizzative dell’Istituto. 

Resta ferma la necessità di rispettare eventuali ulteriori indicazioni della scuola in materia di allergie, intolleranze e sicurezza alimentare. 

7. Utilizzo e diffusione di immagini, video e registrazioni audio 

Si ricorda che è vietata la diffusione non autorizzata di immagini, video e registrazioni audio riguardanti alunni e personale scolastico, nel rispetto 
della normativa vigente in materia di protezione dei dati personali e del diritto all’immagine. 

Le famiglie e gli alunni sono invitati ad adottare comportamenti responsabili nell’utilizzo di dispositivi digitali e nella condivisione di contenuti, 
tutelando la riservatezza, la dignità e i diritti di tutti i componenti della comunità scolastica. 

8. Regolamento d’Istituto e Patto educativo di corresponsabilità 

Si ricorda che il Regolamento d’Istituto e il Patto educativo di corresponsabilità costituiscono strumenti fondamentali per assicurare una convivenza 
scolastica serena, rispettosa e responsabile. 

Il Patto educativo definisce diritti e doveri reciproci dell’Istituzione scolastica, delle studentesse e degli studenti e delle famiglie, promuovendo la 
collaborazione necessaria al successo formativo, al benessere degli alunni e alla qualità dell’ambiente educativo. 

Si invitano pertanto le famiglie a prendere visione della documentazione pubblicata sul sito istituzionale e resa disponibile attraverso il registro 
elettronico, assicurandone il rispetto. 

Disposizioni conclusive 

La sicurezza degli alunni e il corretto funzionamento della scuola richiedono la collaborazione responsabile di tutte le componenti della comunità 
scolastica. 

Si confida, pertanto, nella puntuale osservanza delle disposizioni richiamate e si invita tutto il personale a garantirne l’applicazione nell’ambito delle 
rispettive competenze. 

Certi della consueta collaborazione, si ringraziano le famiglie, i docenti e tutto il personale scolastico per il contributo offerto alla costruzione di un 
ambiente educativo sicuro, accogliente e rispettoso dei diritti di ciascuno. 

 
 

 
Il Dirigente Scolastico 

Dott.ssa Luigia Santoro  
Documento firmato digitalmente 

ai sensi del Codice dell’Amministrazione digitale e normativa connessa 
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